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AREA AMMINISTRAZIONE GENERALE E FINANZIARIA 

 

PTPCT 2020/2022 

 

Descrizione UFFICIO: 

Svolgimento delle procedure amministrative e gestione delle attività di Amministrazione generale 

dell’Ente, della gestione Finanziaria e contabile dell'ente. 

 
 

Responsabile UFFICIO: 

Dr.ssa Toso Marina 

Tel. 011 9698601 

Email _ finanza_bilancio@covar14.it 

Pec. consorzio.covar14@anutel.it 

 

MAPPATURA MACROPROCESSI 
 

 

Processi di 

supporto/proce 

ssi primari 

 

Funzioni 

istituzionali 

 
MACRO PROCESSO 

 
PROCESSI 

 
Area di rischio 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Rendiconto 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Piano esecutivo di 

gestione - PEG 

 

F) Controlli, verifiche, 

ispezioni e sanzioni 

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Variazioni al bilancio di 

previsione e P.E.G. 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Mandati di pagamento 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Parere di regolarità 

contabile 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 
Processo di 

supporto 

Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 
programmazione e 

Certificazione Nuovo 

Pareggio di Bilancio 

E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 
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Processi di 

supporto/proce 

ssi primari 

 

Funzioni 

istituzionali 

 
MACRO PROCESSO 

 
PROCESSI 

 
Area di rischio 

  provveditorato   

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Controllo equilibri 

finanziari 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Reversali di Incasso 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Riaccertamento residui 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Trasmissione Bilancio e 

Rendiconto alla BDAP 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Inserimento e controllo 

dati IVA 

 

F) Controlli, verifiche, 

ispezioni e sanzioni 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Dichiarazione IVA 

trimestrale ed Annuale 

 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Dichiarazione IRAP 

 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Dichiarazione 770 

Professionisti 

 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Registrazione fatture 

 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

Monitoraggio debiti 

commerciali per loro 

certificazione 

 

 

Processo di 

supporto 

Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

Supporto all'attività del 

revisore dei Conti 

E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 
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Processi di 

supporto/proce 

ssi primari 

 

Funzioni 

istituzionali 

 
MACRO PROCESSO 

 
PROCESSI 

 
Area di rischio 

  programmazione e 

provveditorato 

  

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Gestione sinistri 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo di 

supporto 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

Pagamento premi e 

gestione polizze 

assicurative 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

Fornitura cancelleria ed 

altro materiale di 

consumo per gli uffici 

 

B) Affidamento di 

lavori, servizi e forniture 

- Scelta del contraente e 

contratti pubblici 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Registrazione movimenti 

inventariali 

 
P) Gestione dati e 

informazioni, e tutela 

della privacy 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
 

Bilancio di previsione 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 

Processo 

primario 

 
Servizi istituzionali, 

generali e di 

gestione 

Servizi istituzionali, generali 

e di gestione: Gestione 

economica, finanziaria, 

programmazione e 

provveditorato 

 
Documento Unico di 

Programmazione - DUP 

 
E) Gestione delle 

entrate, delle spese e del 

patrimonio 

 


